Gemeinde
Burgoberbach

Die Gemeinde Burgoberbach (ca. 4.000 Einwohner, Landkreis Ansbach) sucht zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt, eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) fur allgemeine Verwaltungstatigkeiten
im Bereich der Bauverwaltung

in Vollzeit

Das Aufgabenfeld umfasst schwerpunktmaRig
die Unterstlitzung der Bauverwaltung in diversen Aufgabenbereichen, Vollzug des 6ffentlichen
Baurechts, Kommunikation mit Behérden, Abwicklung des Parteiverkehrs, Auskunftserteilung,
Dokumentations- und Registraturaufgaben sowie nach Eignung ggf. Bautiberwachung

Wir erwarten
= eine abgeschlossene Ausbildung im verwaltungsrechtlichen- oder kaufmannischen Bereich
bzw. alternativ eine einschlagige Ausbildung und Erfahrung im bautechnischen Bereich
= sichere EDV-Kenntnisse
= Eigeninitiative, Flexibilitat, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit
= EinfUhlungsvermogen, Teamfahigkeit, freundliches und sicheres Auftreten

Wir bieten
= einen ansprechenden Arbeitsplatz mit 39 h/Woche in einer modernen Verwaltung
= einen vielseitigen, interessanten Tatigkeitsbereich
= eine leistungsgerechte Bezahlung nach TV6D in Abhangigkeit der Eignung und Befahigung
= optimale Vereinbarung zwischen Familien- und Berufsleben durch sehr flexible
bedarfsgerechte gleitende Arbeitszeiten
= selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten in einem harmonierenden Team
= Die Stelle ist unter Umstanden bei entsprechender Bewerberauswahl teilzeitfahig.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten gleicher Eignung bevorzugt behandelt.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bis spatestens 22.07.2025 an die
Gemeinde Burgoberbach, Ansbacher Strale 24, 91595 Burgoberbach, oder per Mail an
gemeinde@burgoberbach.de. Weitere Auskiinfte erhalten Sie unter der Telefonnummer
09805/9191-33.

Bitte verwenden Sie nur Kopien, weil eine Rlicksendung der Unterlagen nicht erfolgt. Die Personalverwaltung
sichert Ihnen die Aufbewahrung der Bewerbungsunterlagen fiir sechs Monate zu. Werden die Unterlagen in
diesem Zeitraum nicht von lhnen abgeholt, werden sie anschlieBend zuverldssig und datengeschlitzt
vernichtet. Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier —


mailto:gemeinde@burgoberbach.de

