
              
 

Die Gemeinde Burgoberbach (ca. 4.000 Einwohner, Landkreis Ansbach) sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Leiter/in der Kassenverwaltung (m/w/d) 
 

in Vollzeit 
Ihre Aufgaben 
•  Leitung der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher Erledigung aller Kassengeschäfte 
•  Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 
•  Erstellen der kassenmäßigen Abschlüsse 
•  Liquiditätsplanung 
•  Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen von privatrechtlichen und öffentlich-rechtlichen 

Forderungen 
•  Erstellung von Statistiken 
•  Weitere allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Bereich der Finanzverwaltung 
 

Das bringen Sie mit 

• Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

•  Sehr gute Kenntnisse im kameralen Rechnungs- und Kassenwesen  
• Wirtschaftliches Denken sowie sicheres Auftreten 
• Team- und Kommunikationsfähigkeit, Selbstständigkeit sowie Freude am Umgang mit Zahlen 
• Sicherer Umgang mit den IT-Standardanwendungen  
• Von Vorteil wären: mehrjährige Berufspraxis in der öffentlichen Verwaltung und Berufserfahrung 

in einer kommunalen Kasse 
 

Das bieten wir Ihnen 
• Eine verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit in einem motivierten Mitarbeiterteam 
• Tarifgerechte Bezahlung entsprechend der persönlichen Qualifikation und Berufserfahrung nach 

TVöD 
• Flexible Arbeitszeitmodelle durch moderne Gleitzeitregelungen 
• Betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 
• Vielseitige Fortbildungsmöglichkeiten 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung baldmöglichst mit den üblichen Unterlagen an die Gemeinde 
Burgoberbach, Geschäftsleitung, Ansbacher Straße 24, 91595 Burgoberbach oder per E-Mail an: 
barnowski@burgoberbach.de . Weitere Auskünfte erhalten Sie bei Herrn Barnowski 09805/9191-33. 
 
Bitte verwenden Sie nur Kopien, weil eine Rücksendung der Unterlagen nicht erfolgt. 
Die ausführlichen Informationen und Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage 
www.burgoberbach.de  → Rathaus → Stellenangebote 
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